SIFRESI KILITLENEN MUHTARA PAROLA OLUSTURMA HAKKI VERILMESI
(EK-3)

Bilindigi iizere, parolasini unutan muhtarlarimiza parola olusturma islemlerini
yapabilmeleri i¢in bir ekran tasarlanmistir. Ancak, muhtarlarimizin bahsi gegen ekrandaki
sorulara 3 (iic) kez yanlis cevap vermesi halinde sisteme tekrar girisi 24 saat siireyle
onlenmektedir. Belirtilen silirenin bitiminde muhtarin ayni kullanici ekranina girmesi ve
MERNIS veri tabanindan gelen sorulara dogru cevap vermesi beklenmektedir. Bu siire
beklenmeksizin de parola olusturma hakkini elde edebilmek i¢in ilgili muhtarin ilgili ilge
niifus miidiirligi ile irtibata gecerek parola olusturma hakki verme islemini gerceklestirmeleri
saglanir (EK-3 Resim 1)

Bu kapsamda niifus miidiirliiklerince yapilacak islemler bir kez daha asagida maddeler
halinde agiklanmustir.

Buna gore;
1. Tislemi Gergeklestirecek Niifus Personelini Yetkilendirme islemleri:

Bu ekranin, ilce Niifus Miidiirliigii'nde “Yénetimsel Islemler” meniisiinii gormekte
yetkili personele, “Muhtar Islemleri” bashigi altinda goriinmesi saglanmistir. Bu ekran
iizerinde islem yapmaya “Yonetimsel Islemler” meniisiinii gorebilen personel otomatik
olarak tanimli olmakla birlikte, ilce Niifus Miidiirliigiinde muhtar yetkilendirmekle gorevli
olan personelin de yetkilendirilmesi gerekmektedir.

Bahsi gecen yetkilendirme islemini yapilabilmesi i¢in asagidaki adimlarin izlenmesi
gerekmektedir:

< Oncelikle, “Yonetimsel Islemler” meniisiinden girilerek “Personel Islemleri”
modiilii tiklanmalidir.(Bakimiz; EK-3 Resim 2)

+ Daha sonra yetkilendirilmek istenilen personelin kimlik numaras1 “Kimlik No”
alanina yazilarak “Sorgula” butonu tiklanmalidir.(Bakimz; EK-3 Resim 3)

+¢ Kisinin bilgileri ekrana yansidiktan sonra “Detay” butonu tiklanarak kisinin sahip
oldugu ve yetkilendirilebilecegi rollerin gosterildigi sayfa a¢ilmalidir.( Bakimz; EK-3
Resim 4)

¢ Bu ekranda sorgulanan personelin mevcut rolleri ekraninin sag tarafinda yer alan
“Yetkili Roller” baslig: altinda, yetkilendirilebilecegi rolleri ise ekranin sol tarafinda
yer alan “Tiim Roller” basligi altinda goérebilmek miimkiindiir. Ekranin sag
tarafindaki “Tiim Roller” bashigi altinda yer alan “Muhtar islemleri Personeli”
roliinlin iizerine bir defa tiklandiktan sonra ekranin orta kisminda yer alan ve sag
ekrani isaret eden “>” imleci tiklanmalidir. Yapilan bu islem sonucunda islem yapilan
personele “Muhtar Islemleri Personeli” rolii de tanimlanmis olacak ve ekranin sag
tarafinda yer alan “Yetkili Roller” baslig: altinda goriinecektir. Son olarak “Giincelle”
butonu tiklanmali ve islem sonlandirilmalidir. ( Bakimz; EK-3 Resim 5)



% Eger ilge niifus miidiirliiginde muhtar yetkilendirmekte gorevli personel birden
fazla ise bu islem her bir personel i¢in ayr1 ayr1 olmak iizere tesis edilmelidir.

% ONEMLI NOT: ifade edilen tim bu islemler baslatilmadan once ilce niifus
miidiirliigiindeki muhtar islemlerini yetkilendirmekle gorevli personelin giincel olup
olmadigi 0(312) 591 22 76 numarali telefon ile goriisiilerek kontrol edilmelidir.

2. Muhtara Parolam Unuttum Hakk: Verme islemleri:

Parola olusturma haklarim1 kilitleyen muhtarlarimiza yeniden parola olusturabilme
hakki verebilmek icin Ilge Niifus Midiirliglinde personelimizin izlemeleri gereken adimlar
asagida aciklanmistir.

% Oncelikle “Yonetimsel islemler” meniisiinden girilerek “Muhtar islemleri”
modiilii tiklanmalidir. Agilacak olan sayfadaki “Kimlik No” alanina muhtarin kimlik
numarasi girilerek “Sorgula” butonu’’ tiklanmalidir.

% Islem yapilacak olan muhtar telefon araciligi ile de Ilce Niifus Miidiirliigiine
miiracaat edebilecegi icin ekrana gelen bilgiler islem yapilacak kiginin gercek kisi olup
olmadigint sorgulayabilmek amaciyla tasarlanmistir. Gerekli kontroller yapilarak
islem yapilacak kisinin gercek kisi oldugu tespit edildikten sonra “Giris Hakki Ver”
butonu tiklanarak islem sonlandirilmalidir.

< ONEMLI NOT: islem yapilacak olan muhtarin gercek kisi olup olmadiginin tespit
edilmesi i¢in gerekli sorgulamalar yapilmalidir.

< ONEMLI NOT: islem tesis edilen muhtar igin yeni bir parola edinebilmesi i¢in
gerektigi hallerde MERNIS ekranindan da faydalanilarak muhtarlarimiza yardimeir olunmasi
konusunda ilge niifus mudiirliigii personeli gerekli hassasiyeti gostermelidir.
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Dogrulama Bilgileri

ASorulara 3 kez hatal cevap vermeniz durumunda, parola sifirlama hakkinizi kaybedeceksiniz.

Dogum tarihi

: GON:[ av:|  vis|
Ciizdan/TCKK Seri ve No bilgisi . SERI:| NO: |
Babanin annesinin ad 1. HARFI|  4.HARFI| | Ornek:isim DENIZ ise 1. HARF alanina D, 5. HARF alanina Z giriniz.
Yasayan gocuklarindan en biiyiigiiniin ad: : L.HARFI|  3.HARFI| | Ornek:Isim DENIZ ise 1. HARF alanina D, 5. HARF alanina Z giriniz.
Annenin ad: : 1. HARFI | 2. HARFI |

Ornek : Isim DENIZ ise 1. HARF alanina D, 5. HARF alanina Z giriniz.
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Merkezi Niifus Idaresi Sistemi - Personel Islemleri
&% Ana 0
Personel Islemlen

Personel Islemleri

Mehmet Osman Senyuz. 0-Merkez
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i MERNIS - Merkezi Niifus idaresi Sistemi - Personel istemileri
-
Personel iglemlen

Personel islemleri

Mehmet Osman Semaiz. HMerkez
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(h MERNIS - Merkezi Nufus idaresi Sistemi - Personel Islemleri
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Personel Islemleri 2 Mehmet Osman Semyiiz. 0-Merkez
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h MERNIS - Merkezi Nifus idaresi Sistemi

sonel Istemilert

Diger
Personel islemlen

Personel Islemleri

Mehmet Osman Senyiiz. 0-Merkez
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